SELSA

SELSA OTOMOTIiV SANAYi A.S.
KiSiSEL VERi SAKLAMA VE iMHA POLITiKASI

Yayinlanma Tarihi : 05.01.2023
Gilincelleme Tarihi:
1. BOLUM - GiRi$

1.1 Giris

isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanunu (“KVKK” ya da “Kanun”) ve Kanun'un ikincil diizenlemesini teskil eden 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazete'de
yayimlanarak yururliige giren Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Ydnetmelik (“Yonetmelik”) uyarinca yikumluliklerimizi yerine getirmek ve veri sahiplerini kisisel verilerinizin islendikleri
amag icin gerekli olan azami saklama siiresinin belirlenmesi esaslari ile silme, yok etme ve anonim hale getirme
suregleri hakkinda bilgilendirmek amaciyla veri sorumlusu sifatiyla Selsa Otomotiv Sanayi A.S. (“Selsa” ya da “Sirket”)
tarafindan hazirlanmistir.

1.2 Kapsam

Bu kapsamda, calisanlarimizin, calisan adaylarimizin, misterilerimiz ¢alisanlar, tedarikci ¢alisanlari ve herhangi bir
nedenle Selsa nezdinde kisisel verisi bulunan tim gergek kisilerin kisisel verileri Kisisel Verilerin Korunmasi ve
islenmesi Politikasi ve isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi gercevesinde kanunlara uygun olarak
yonetilmektedir.

1.3 Tanimlar

Kisaltma Tanimlar

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgir iradeyle aciklanan riza.

ilgili Kullanici Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan
kisi ya da birim hari¢ olmak tzere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisilerdir

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesi.

Kanun/KVKK 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirli
ortam.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirli bilgi.

Kisisel Verilerin Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit

islenmesi sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,

kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandiriimasi
ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler izerinde gerceklestirilen her tirli
islem.

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi.

Kisisel Verilerin
Anonim Hale

Getirilmesi

Kisisel Verilerin Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve
Silinmesi tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Kisisel Verilerin Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hi¢bir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve
Yok Edilmesi tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Ozel Nitelikli Kisisel
Veri

Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi disiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger

inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika uyeligi, saghgi, cinsel hayati,
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ceza mahkumiyeti ve givenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
verileri.

Periyodik imha Kanun'da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.
Veri Sahibililgili Kisi | Kisisel verisi islenen gercek kisi.

Veri Sorumlusu Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve ydnetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisi.
Yonetmelik 28 Ekim 2017 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok

Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

2. BOLUM - ILKELER
Selsa tarafindan kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda asagida yer alan ilkeler cergevesinde hareket edilmektedir:

1. Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getiriimesinde Kanun’un 4. Maddesinde sayilan ilkelerl ile 12.
maddesi kapsaminda alinmasi gereken ve isbu 5.béliimde belirtilen teknik ve idari tedbirlere, ilgili mevzuat hilkiimlerine,
Kurul kararlarina ve isbu

Politikaya tamamen uygun hareket edilmektedir.

2. Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi, anonim hale getiriimesiyle ilgili yapilan tim igslemler
Selsa tarafindan kayit altina alinmakta ve s6z konusu kayitlar, diger hukuki yuktmltlukler hari¢ olmak tizere en az 3 yil
sureyle saklanmaktadir.

3. Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikga, kisisel verileri re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme
yontemlerinden uygun olani tarafimizca segilmektedir. Ancak, ilgili Kisinin talebi halinde uygun yéntem gerekgesi
aciklanarak secilecektir.

4. Kanun'un 5. ve 6. maddelerinde yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi halinde,
kisisel veriler Selsa tarafindan re’sen veya ilgili kisinin talebi Gizerine silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale
getiriimektedir. Bu hususta ilgili Kisi tarafindan Selsa’ya basvurulmasi halinde;

a. iletilen talepler en geg 30 (otuz) giin icerisinde sonuclandiriimakta ve ilgili kisiye bilgi veriimektedir,

b. Talebe konu verilerin Gc¢inci kisilere aktariimis olmasi durumunda, bu durum verilerin aktarildigi t¢inci
kisiye bildirilmekte ve tg¢uncu kisiler nezdinde gerekli islemlerin yapilmasi temin edilmektedir.

3. BOLUM - KAYIT ORTAMLARI

Selsa nezdinde saklanan kisisel veriler, ilgili verinin niteligine ve hukuki yukimluluklerimize uygun bir kayit ortaminda
ilgili mevzuata uygun olarak ve uluslararasi veri giivenligi prensipleri gergevesinde givenli bir sekilde saklanmaktadir.

Elektronik Ortamlar e  Sunucular (Etki alani, yedekleme, e posta,
veritabani, web, dosya paylasim, vb.)

e Yazilimlar (Ofis yazihmlari, ERP yazilimlari, iK
Yazilimlar, Kurumsal Yazilimlar)

e Bilgi guvenligi cihazlarn (gtvenlik duvari, saldiri
tespit ve engelleme, gunlik kayit dosyasi, anti
virlis vb.)

e Kisisel bilgisayarlar (Masaustu, dizistl)

e Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

e  Optik diskler (CD, DVD vb.)

e  Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)
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e Yazicl, tarayici, fotokopi makinesi

Matbu Ortamlar e Kagit

e  Manuel veri kayit sistemleri (anket formlari,
ziyaretci giris defteri vb.)

e Yazil, basil, gorsel ortamlar

Bulut Ortami Selsa binyesinde yer almamakla birlikte, Selsa’nin
kullaniminda olan, kriptografik yontemlerle sifrelenmis
internet tabanli sistemlerin kullanildigr ortamlardir.

4. BOLUM - SAKLAMA VE IMHAYA iLISKIiN ACIKLAMALAR

Selsa tarafin, ¢alisanlar, calisan adaylari, ziyaretgiler, hizmet saglayici ¢alisanlari, tedarikci calisanlari, misteri
calisanlari, potansiyel musteri ¢calisanlari ve diger tginci kisilere ait kisisel veriler, Selsa tarafindan 6zellikle (i)
ticari faaliyetlerin strdirilebilmesi, (i) hukuki yukumluluklerin yerine getirilebilmesi, (i) calisan haklarinin ve yan
haklarinin planlanmasi ve ifasi ile (iv) musteri iliskilerinin yonetilebilmesi, (v) pazarlama faaliyetlerinin
yonetilebilmesi amaciyla yukarida sayilan fiziki veyahut elektronik ortamlarda giivenli bir bicimde Kanun ve diger
ilgili mevzuatta belirtilen sinirlar ¢cercevesinde saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayl agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.

4.1 Saklamaya iliskin Ac¢iklamalar

Kanunun 3’tnci maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4'inci maddesinde islenen kisisel
verinin islendikleri amagcla baglantili, sinirli ve 6l¢ili olmasi ve ilgili mevzuatta 6ngorilen veya islendikleri amag
icin gerekli stire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtiimis, 5 ve 6’nci maddelerde ise kisisel verilerin isleme
sartlari sayilmistir.

Buna gore, Selsa’nin faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngoriilen veya isleme amagclarimiza
uygun sire kadar saklanir.

4.1.1 Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler
Kurumda, faaliyetleri ¢cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngériilen siire kadar muhafaza edilir.
Bu kapsamda kisisel veriler;

e 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

e 6098 sayil Turk Borglar Kanunu,

e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

e 5651 saylli internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suclarla
Mucadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

e 6331 saylli is Saghig ve Giivenligi Kanunu,

e 4857 saylli is Kanunu,

e isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Guvenlik Onlemlerine iligskin Yonetmelik,

e Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik

e  Bu kanunlar uyarinca yururliikte olan diger ikincil diizenlemeler

e Kisisel verilerin sdzlesmelerin kurulmasi ve ifasi ile dogrudan dogruya ilgili olmasi nedeniyle saklanmasi,

e Kisisel verilerin bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi amaciyla saklanmasi,

e Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve dzgurliklerine zarar vermemek kaydiyla Selsa’nin mesru menfaatleri
icin saklanmasinin zorunlu olmasi,

e Kisisel verilerin Selsa’nin herhangi bir hukuki yikimluluginG yerine getirmesi amaciyla saklanmasi,

e Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agik¢a dngérulmesi,

e Veri sahiplerinin acik rizasinin alinmasini gerektiren saklama faaliyetleri a¢isindan veri sahiplerinin acik
rizasinin bulunmasi.
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cercevesinde 6ngorulen saklama sureleri kadar saklanmaktadir.

4.1.2 Saklamayi Gerektiren isleme Amagclari
Selsa, faaliyetleri cergevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda saklar.

Sirket'in insan Kaynaklari Politikalari ve Sureclerinin Planlanmasinin ve icra Edilmesi
Kurumsal iletisimi saglamak.

Sirket'in Ticari ve/veya is Stratejilerinin Planlanmasi ve icrasi
Kurum giivenligini saglamak,

istatistiksel calismalar yapabilmek.
imzalanan sozlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yikiumliliiklerin yerine getirilmesini
saglamak.

Kurum ile is iligkisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.

Yasal raporlamalar yapmak.

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimlilugiini yerine getirmek.

Sirket Tarafindan Yuritilen Ticari Faaliyetlerin Gergeklestirilmesi icin ilgili is Birimlerimiz Tarafindan Gerekli
Calismalarin Yapilmasi ve Buna Bagl is Sureclerinin Yaritilmesi

Sirket'in ve Sirket'le is iligkisi icerisinde olan ilgili kisilerin hukuki, teknik ve ticari-is giivenliginin temini

4.2 imhayi Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;

islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hikkiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,
islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin acik rizasini geri
almasi,

Kanunun 11 inci maddesi geredgi ilgili kisinin haklari ¢cercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok
edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Selsa tarafindan kabul edilmesi,

Selsa’nin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi talebi ile
kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda 6ngorilen sure
icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun
bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha uzun siire
saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, Selsa tarafindan ilgili kisinin talebi Gzerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir veya
anonim hale getirilir.

5. BOLUM - TEKNIK VE iDARIi TEDBIRLER

Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin dnlenmesi ile
kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12’nci maddesi ve Kanunun 6'nci maddesi
dordiinci fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli dnlemler
cercevesinde Selsa tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

isbu tedbirler, bunlarla kisitl olmamak {izere, ilgili kisisel verinin ve tutuldugu ortamin niteligine uygun dustigu
Olctde asagidaki idari ve teknik tedbirleri kapsar.

5.1 Teknik Tedbirler
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Selsa tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida sayilmistir:

e Sizma (Penetrasyon) testleri ile Selsa’nin bilisim sistemlerine ydnelik risk, tehdit, zafiyet ve varsa ac¢iklklar
ortaya ¢ikarilarak gerekli 6nlemler alinmaktadir.

e  Bilgi guvenligi olay yonetimi ile gercek zamanl yapilan analizler sonucunda bilisim sistemlerinin strekliligini
etkileyecek riskler ve tehditler sirekli olarak izlenmektedir.

e Bilisim sistemlerine erisim ve kullanicilarin yetkilendiriimesi, erisim ve yetki matrisi ile kurumsal aktif dizin
Uizerinden guvenlik politikalari aracihgi ile yapilmaktadir.

e  Kurumun bilisim sistemleri techizati, yazihm ve verilerin fiziksel giivenligi icin gerekli énlemler alinmaktadir.
e Ceuvresel tehditlere karsi bilisim sistemleri giivenliginin saglanmasi igin, donanimsal (sistem odasina sadece
yetkili personelin girisini saglayan erisim kontrol sistemi, 7/24 calisan izleme sistemi, yangin séndiirme
sistemi, iklimlendirme sistemi vb.) ve yazilimsal (giivenlik duvarlari, atak 6nleme sistemleri, ag erisim

kontroli, zararli yazihmlar engelleyen sistemler vb.) énlemler alinmaktadir.

e Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini dnlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu risklere uygun teknik
tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik teknik kontroller yapiimaktadir.

e Selsaicerisinde erisim prosedirleri olusturularak kisisel verilere erisim ile ilgili raporlama ve analiz ¢calismalari
yapilmaktadir.

e Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlarina erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erisimler veya erisim
denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.

e Selsa, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi icin gerekli
tedbirleri almaktadir.

e Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak baskalari tarafindan elde edilmesi halinde bu durumu ilgili kisiye ve
Kurula bildirmek i¢in Selsa tarafindan buna uygun bir sistem ve altyapi olusturulmustur.

e Guvenlik aciklari takip edilerek uygun givenlik yamalar yiklenmekte ve bilgi sistemleri giincel halde
tutulmaktadir.

e Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda guglii parolalar kullaniimaktadir.

e Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giivenli kayit tutma (loglama) sistemleri kullaniimaktadir.

e Kisisel verilerin glivenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlari kullaniimaktadir.

e Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erisim, erisim prensiplerine gére
sinirlandiriimaktadir.

o Ozel nitelikli kisisel veri igsleme suregclerinde yer alan galisanlara yonelik 6zel nitelikli kisisel veri givenligi
konusunda egitimler verilmis, gizlilik s6zlesmeleri yapilmis, verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin
yetkileri tanimlanmigtir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel ortamlarin yeterli giivenlik
onlemleri alinmakta, fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz giris ¢ikislar engellenmektedir.

e Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-posta adresiyle
veya KEP hesabi kullanilarak aktariimaktadir. Tasinabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktariimasi
gerekiyorsa kriptografik yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkli ortamda tutulmaktadir. Farkli
fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarma gerceklestiriliyorsa, sunucular arasinda VPN kurularak veya
sFTP ydntemiyle veri aktarimi gerceklestiriimektedir. Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin
calinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan goértlmesi gibi risklere karsi gerekli 6énlemler alinmakta
ve evrak “gizli” formatta gonderilmektedir.

5.2 idari Tedbirler
Selsa idari tedbirler kapsaminda;

e Saklanan kisisel verilere Sirket ici erisimi is tanimi geregi erismesi gerekli personel ile sinirlandirir.
Erisimin sinirlandirnimasinda verinin 6zel nitelikli olup olmadigi ve 6nem derecesi de dikkate alinir.

e islenen kisisel verilerin hukuka aykiri yollarla baskalari tarafindan elde ediimesi halinde, bu durumu en
kisa strede ilgilisine ve Kurul'a bildirir.

e Kisisel verilerin paylasiimasi ile ilgili olarak, kisisel verilerin paylasildigi kisiler ile kisisel verilerin
korunmasi ve veri guvenligine iliskin cergeve sdzlesme imzalar yahut mevcut sézlesmesine eklenen
hukdmler ile veri givenligini saglar.

e Kisisel verilerin islenmesi hakkinda bilgili ve deneyimli personel istihdam eder ve personeline kisisel
verilerin korunmasi mevzuati ve veri giivenligi kapsaminda gerekli egitimleri verir.
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e Kendi tuzel kisiligi nezdinde Kanun hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli denetimleri
yapar ve yaptirir. Denetimler sonucunda ortaya ¢ikan gizlilik ve guvenlik zafiyetlerini giderir.

6.KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

Selsa tarafindan Kanun ve diger ilgili mevzuata uygun olarak elde edilen kisisel veriler Kanun ve Y&netmelik'te
sayllan kisisel veri isleme amagclarinin ortadan kalkmasi halinde Selsa tarafindan re’sen yahut ilgili Kisinin
basvurusu izerine yine Kanun ve ilgili mevzuat hikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen teknikler ile imha
edilecektir.

6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Tamamen veya kismen otomatik olan yollarla islenen ve dijital ortamlarda muhafaza edilen veriler silinirken; ilgili
Kullanicilar igin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilecek bicimde verinin ilgili yazilimdan
silinmesine iliskin yontemler kullanilir.

Bulut sisteminde ilgili verilerin silme komutu verilerek silinmesi; merkezi sunucuda bulunan dosya veya dosyanin
bulundugu dizin Gzerinde ilgili kullanicinin erisim haklarinin kaldiriimasi; veri tabanlarinda ilgili satirlarin veri
tabani komutlari ile silinmesi veya tasinabilir medyada ortaminda bulunan verilerin uygun yazilimlar kullanilarak
da silinmesi bu kapsamda sayilabilecektir.

Ancak, kisisel verilerin silinmesi islemi, diger verilere de sistem icerisinde erisilememe ve bu verileri kullanamama
sonucunu doguracak ise, asagidaki kosullarin saglanmasi kaydiyla, kisisel verilerin ilgili kisiyle
iliskilendirilemeyecek duruma getirilerek arsivienmesi halinde de kisisel veriler silinmis sayilacaktir.

— Bagska herhangi bir kurum, kurulus veyahut kisinin erisimine kapali olmasi,
- Kisisel verilere yalnizca yetkili kisiler tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her tiirli teknik ve idari
tedbirlerin alinmasi.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanma stiresi sonuna gelenler i¢in evrak arsivinden sorumlu birim
yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar igin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, tzeri
okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de uygulanir.

6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi
Kisisel veriler, Selsa tarafindan asagida verilen yéntemlerle yok edilir.

De-manyetize Etme: Manyetik medyanin yiksek manyetik alanlara maruz kalacagi 6zel cihazlardan gegirilerek
tizerindeki verilerin okunamaz bir bicimde bozulmasi yéntemidir. Dikkat edilmelidir ki bu yéntemle yok etme
basarili olmaz ise ancak medyanin fiziksel olarak yok edilmesi ile yok etme islemi tamamlanmis olabilecektir.

Uzerine Yazma: Uzerine yazma yéntemi, 6zel yazilimlar araciligi ile manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik
medya Uzerinden en az yedi kez 0 ve 1’lerden olusan rastgele veriler yazilarak eski verinin okunabilmesi ve
kurtarilabilmesini imké&nsizlastiran veri yok etme yontemidir

Fiziksel Yok Etme: Kisisel veriler herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla da islenebilmektedir. Bu tir veriler yok edilirken kisisel verinin sonradan kullanilamayacak bicimde fiziksel
olarak yok edilmesi sistemi uygulanmaktadir.

Kagit ve mikrofis ortamindaki verilerin yok edilmesi de, baska bir sekilde yok edilmeleri mumkiin olmadigindan bu
sekilde gerceklestiriimelidir.

Yukarida sayilan durumlar gergeklesmesi sirasinda Selsa ; Kanun, Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hikimlerine
veri guvenliginin saglanmasi amaciyla tam uyum saglamakta ve gerekli tim idari ve teknik tedbirleri almaktadir.

6.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi
Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hichir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesidir.
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Degiskenleri ¢cikarma

ilgili kisiye ait kisisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili kisiyi herhangi bir
sekilde tespit etmeye yarayacak dogrudan tanimlayicilarin bir ya da
birkacinin ¢ikariimasidir.

Bu yontem kisisel verinin anonim hale getirilmesi icin kullanilabilecegi gibi,
kisisel veri icerisinde veri isleme amacina uygun dismeyen bilgilerin
bulunmasi halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da kullanilabilir.

Bolgesel gizleme

Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu veri tablosu iginde
istisna durumda olan veriye iliskin ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin
silinmesi islemidir.

Genellestirme

Bircok kisiye ait kisisel verinin bir araya getirilip, ayirt edici bilgileri
kaldirilarak istatistiki veri haline getirilmesi islemidir.

Alt ve Ust sinir kodlama / Global
kodlama

Belli bir degisken i¢in o degiskene ait araliklar tanimlanarak
kategorilendirilir. Degisken sayisal bir deger icermiyorsa bu halde
degisken icindeki birbirine yakin veriler kategorilendirilir.

Ayni kategori icinde kalan degerler birlestirilir.

Mikro birlestiriime

Bu ydntem ile veri kiimesindeki biittin kayitlar éncelikle anlaml bir siraya
gore dizilip sonrasinda butun kiime belirli bir sayida alt kimelere ayrilir.
Daha sonra her alt kimenin belirlenen degiskene ait degerinin ortalamasi
alinarak alt kimenin o degiskenine ait degeri ortalama deger ile degistirilir.
Bu sayede veri igerisinde bulunan dolayli tanimlayicilar bozulmus
olacagindan, verinin ilgili kisiyle iliskilendirilmesi zorlastirilir.

Veri karma ve bozma

Kisisel veri icerisindeki dogrudan ya da dolayli tanimlayicilar baska
degerlerle kanistirilarak ya da bozularak ilgili kisi ile iliskisi koparilir ve
tanimlayici niteliklerini kaybetmeleri saglanir.

7. SAKLAMA VE iIMHA SURELERI

Selsa tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
e Sureglere bagl olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili kisisel veri
bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme Envanterinde;
e Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS’e kayitta;
e  Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda

yer alir.

Saklama sureleri sona eren kisisel veriler igin re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi Selsa

tarafindan yerine getirilir.
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7.1 Saklama Siireleri

icerigindeki Veriler

VERI SAHIBI VERI KATEGORISI VERI SAKLAMA SURESI
Ise alim evraklari ile S_c_)syal (_3uven||k Hizmet akdinin devaminda ve
Kurumuna gergeklestirilen; hizmet . -
Calisan Lo . S hitamindan itibaren de 10(on) yil
suresine ve Ucrete dair bildirimlere N .
- - muddetle muhafaza edilir.
esas 0zluk verileri
isveri Kisisel Sadilik Dosvasi Hizmet akdinin devaminda ve
Calisan Y 3 g 4 hitamindan itibaren 15(onbes) yil

muddetle muhafaza edilir.

is Ortag1/Cozim
Ortagi/Danisman

is Ortagi/Cozim Ortagi/Danisman
ile Selsa arasindaki ticari iliskinin
yurttimune dair kimlik bilgisi, iletisim
bilgisi, finansal bilgiler, telefon
aramalarinda alinan ses kayitlari, is
Ortagi/Coziim Ortagi/Danisman
calisani verileri

is Ortag1/Coziim Ortagi/Danismanin,
Selsa ile olan ig/ticari iliskisi stresince
ve sona ermesinden itibaren Tirk
Borglar Kanunu md.146 ile Turk Ticaret
Kanunu md.82 uyarinca 10 yil sire ile
saklanir.

Ziyaretgi

Selsa'ya ait fiziki mekana giriste
alinan Ziyaretci'ye ait ad, soyad,
T.C.K.N., arag plakasi ile kamera
kayitlari,

10 guin sire ile saklanir.
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internet Sitesi Ziyaretgisi

internet Sitesi Ziyaretcisi'ne ait ad,
soyad, e-posta adresi, gezinme
hareketleri bilgileri

5 yil siire ile saklanir.

Calisan Adayina ait 6zge¢mis ve ise

En fazla 10 yil olmak Uzere 6zge¢misin

bilgiler

Calisan Adayi bagvuru formunda yer alan bilgiler guncelligini kaybedecegi sire kadar
saklanir.
Staj iliskisinin devaminda ve hitamini
Stajyer(6grenci) Stajyer'e ait staj dosyasinda yer alan | takip eden takvim yili yilbasindan

itibaren de 10(on) yil muddetle
muhafaza edilir.

Musteri Calisani

Musteri'ye ait ad, soyad, T.C.K.N.,
iletisim bilgileri, ddeme bilgileri ve
yontemleri, gezinme hareketleri
bilgileri, telefon aramalarinda alinan
ses kayitlari, Urtin/hizmet tercihleri,
islem gecgmisi, 6zel gun bilgileri

Musteri'nin, satin almis oldugu her bir
Urtin/hizmetin sunulmasindan itibaren
Turk Borglar Kanunu md.146 ile Turk
Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10 yil
sure ile saklanir.

Potansiyel Misteri

Potansiyel Musteri ile Selsa
arasindaki ticari iliski kurulmasina
dair s6zlesme gorismeleri sirasinda
alinan kimlik bilgisi, iletisim bilgisi,
finansal bilgiler, telefon aramalarinda
alinan ses kayitlar

2 yil sire ile saklanir.

Selsa’nin isbirligi icinde Oldugu
Kurum/Firmalar (Tedarikgi,
Fason Uretici, Bayi/Franchise

Selsa’nin isbirligi icinde Oldugu
Kurum/Firmalar ile Selsa arasindaki
ticari iliskinin yuritimuane dair kimlik
bilgisi, iletisim bilgisi, finansal bilgiler,
telefon aramalarinda alinan ses
kayitlari, Selsa’nin isbirligi icinde
Oldugu Kurum/Firma c¢alisani verileri

Selsa’nin isbirligi icinde Oldugu
Kurum/Firmalarin, Selsa ile olan ig/ticari
iliskisi suresince ve sona ermesinden
itibaren Turk Borclar Kanunu md.146 ile
Tirk Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10
yil surre ile saklanir.

7.1 imha Siireleri

Selsa, Kanun, ilgili mevzuat, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikasi ve isbu Kisisel Verileri Saklama ve
imha Politikasi uyarinca sorumlu oldugu kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme
yukimlaluginun ortaya ciktigi tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya

anonim hale getirir.

ilgili kisi, Kanunun 13'ncii maddesine istinaden Selsa’ya basvurarak kendisine ait kisisel verilerin silinmesini veya

yok edilmesini talep ettiginde;

Selsa Otomotiv Sanayi A.S.

NOSAB, Erguvan Cd. No:11 16140 Nilifer | Bursa

T: 0224 219 29 00 | F: 0224 411 19 76 | E: info@selsa.com

www.selsa.com

M




SELSA

1. Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; Selsa talebe konu kisisel verileri talebi aldigi
glinden itibaren 30 (otuz) glin icinde gerekgesini agiklayarak uygun imha yontemi ile siler, yok eder veya
anonim hale getirir. Selsa’nin talebi almis sayilmasi icin ilgili kisinin talebini Kisisel Verilerin islenmesi ve
Korunmasi Politikasina uygun olarak yapmis olmasi gerekir. Selsa, her halde yapilan islemle ilgili ilgili
kisiye bilgi verir.

2. Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, bu talep Selsa tarafindan Kanunun
13’ncli maddesinin Uglincl fikrasi uyarinca gerekgesi aciklanarak reddedilebilir ve ret cevabi ilgili kisiye
en ge¢ otuz glin icinde yazili olarak ya da elektronik ortamda bildirilir.

8.Periyodik imha

Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda; Selsa isleme
sartlari ortadan kalkmis olan kisisel verileri isbu Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasinda belirtilen ve tekrar
eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek bir islemle siler, yok eder veya anonim hale getirir. Selsa, Yonetmeligin
11 inci maddesi geregince Kurum, periyodik imha suresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore her yil haziran ve
aralik aylarinda periyodik imha islemi gerceklestirilir.

9. Sorumluluk ve Gérev Dagilimi

Selsa’nin tim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari
tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi ve farkindahi@inin arttirilmasi, izlenmesi ve sirekli
denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak
erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen
tim ortamlarda veri giivenligini saglamaya yodnelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu
birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha slireglerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gérev tanimlarina ait dagilim

asagida belirtilmistir.

uygulama sorumlusu

Personel Gorev Sorumluluk

insan insan Kaynaklari Departmani- Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine

Kaynaklari Kisisel veri saklama ve imha uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siresi

Mudara politikasi uygulama sorumlusu uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

Bilgi islem Bilgi Teknolojileri Departmani- Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine

Uzmani Kisisel veri saklama ve imha uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siresi
politikasi uygulama sorumlusu uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

Muhasebe Muhasebe Departmani- Kigisel Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine

Mudara veri saklama ve imha politikasi uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siresi

uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

AR-GE Muduru

AR-GE Departmani- Kisisel veri
saklama ve imha politikasi
uygulama sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sureglerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

Bakim
Mihendisi

Bakim Departmani- Kisisel veri
saklama ve imha politikasi
uygulama sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sureglerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kisisel veri imha surecinin ydnetimi

Lojistik Mudura

Lojistik Departmani- Kisisel veri
saklama ve imha politikasi
uygulama sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sureglerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kisisel veri imha surrecinin ydnetimi

Kalite ve Yalin
Uretim Muduri

Kalite ve Yalin Uretim
Departmani- Kisisel veri saklama
ve imha politikasI uygulama
sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kisisel veri imha siirecinin yonetimi

Kalite Yonetim
Sistemleri

Kalite YOonetim Sistemleri
Departmani- Kisisel veri saklama

Gorevi dahilinde olan sureglerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siiresi

Selsa Otomotiv Sanayi A.S.

NOSAB, Erguvan Cd. No:11 16140 Nilifer | Bursa
T: 0224 219 29 00 | F: 0224 411 19 76 | E: info@selsa.com

www.selsa.com



SELSA

uygulama sorumlusu

Temsilcisi ve imha politikasi uygulama uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi
sorumlusu

Satin Alma Satin Alma Departmani- Kisisel Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine

Mudara veri saklama ve imha politikasi uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siresi

uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

Uretim Muduri

Uretim Departmani- Kigisel veri
saklama ve imha politikasi
uygulama sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siresi
uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

Satis Muduru

Satis Departmani- Kisisel veri
saklama ve imha politikasi
uygulama sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sireclerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siresi
uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

Proje Lideri

Proje Departmani- Kisisel veri
saklama ve imha politikasi
uygulama sorumlusu

Gorevi dahilinde olan sureglerin saklama suresine
uygunlugunun saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kisisel veri imha sirecinin yonetimi

9. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak tizere iki farkli ortamda yayimlanir, internet
sayfasinda kamuya aciklanir.

10.POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERiYODU
Politika, ihtiya¢ duyuldukga gdzden gecirilir ve gerekli olan bélimler giincellenir.
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